UCHWALA NR 51/2011
ZARZADU POWIATU RAWSKIEGO

7 dnia 14 czerwca 2011 r.

w sprawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej oraz stalych skladow komisji przetargowych
dla prowadzenia postgpowan, w ktérych Zamawiajacym jest Powiat Rawski

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 1 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1592, z 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271, Nr 200, poz.1288, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz.1568, z 2004 r.Nr 102, poz. 1055,
72007 r. Nr 173, poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz.753, Nr
157, poz.1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 106, poz. 675) oraz art. 18 ust. 2 i 19 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161,
poz. 1078, Nr 182, poz. 1228, z2011 r. Nr 28, poz. 143, Nr 5, poz. 13) Zarzad Powiatu Rawskiego
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Powoluje sig stale komisje przetargowe:
1)w zakresie zarzadzania drogami powiatowymi w skladzie:
a) Malgorzata Killman — Przewodniczaca,
b) Leszek Przybyl - Cztonek,
c) Stefan Goryczka - Cztonek,
d) Zbigniew Wojcik - Czlonek,
e) Michat Aptapski - Cztonek,
f) Elzbieta Kosela - Cztonek,
g) Ryszard Studzinski - Cztonek;
2)w zakresie pozostalych inwestycji i innych w sktadzie:
a) Piotr Irla — Przewodniczacy,
b) Leszek Przybyl — Czlonek,
c) Stefan Goryczka — Cztonek,
d) Zbigniew Wojcik - Czlonek,
e) Marek Sawicki - Cztonek,
f) Andrzej Latek - Cztonek,
g) Elzbieta Tatabinska;
3)w zakresie ustug finansowych w sktadzie:
a) Stawomir Stefaniak — Przewodniczacy,
b) Matgorzata Augustyniak - Cztonek,
¢) Maria Jakubinska - Czlonek,
d) Emilia Pruszczyk - Czlonek,
e) Katarzyna Gotota - Cztonek.
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§ 3. Komisje przetargowe dziata¢ bgda w oparciu o Regulamin stanowiacy, o ktorym mowa w §
1 uchwaty.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 287/2010 Zarzadu Powiatu Rawskiego z dnia 4 pazdziernika 2010 r.
w sprawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej oraz statych sktadéw komisji przetargowych dla
prowadzenia postgpowan, w ktérych Zamawiajacym jest Powiat Rawski.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy

Jozef Matysiak

Wicestarosta

Marian Krzyczkowski

Cztonek Zarzadu

Tadeusz Damaz

Cztonek Zarzadu

Jaroslaw Kobierski

Cztonek Zarzadu

Marek Sekuter
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Zatacznik do Uchwaly Nr 51/2011
Zarzadu Powiatu Rawskiego

z dnia 14 czerwca 2011 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Komisja dziata na podstawie:

l)ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo zamowien publicznych (t.j. z2010 r. Dz. U. Nr 113, poz.
759 z p6zn. zm.);

2)niniejszego regulaminu.

§ 1. Zadaniem Komisji jest przygotowanie iprzeprowadzenie zamoOwienia publicznego,
w szczegblnoscei:

1)dokonanie oceny czy wykonawcy speiniaja wymagane warunki udziatu w postepowaniu;
2)dokonanie oceny ztozonych ofert;
3)przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

4)przygotowanie dokumentacji postgpowania w sprawie zamowienia publicznego, w tym specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia.

§ 2. Regulamin obowiazuje przy dokonywaniu zamoéwien publicznych powyzej 14.000 Euro
przeprowadzanych w innym trybie niz zapytanie o cen¢ i z wolnej reki.

§ 3. 1. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech 0sob.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, aw razie jego nieobecno$ci osoba przez niego
wyznaczona.

3. Do zadan Przewodniczacego nalezy:
l)wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2)nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

3)informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych zpracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4)odebranie oswiadczen cztonkéw komisji;

5)przedstawienie wynikow prac komisji z czynnosci oceny i1 badania ofert;
6)wystapienie z wnioskiem o wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty;
7T)przedstawienie wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty;

8)wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania;

9)wyznaczenie Sekretarza komisji.

§ 4. Przed terminem przeprowadzenia procedury o zamowienie publiczne Komisja przygotowuje
niezbedna w tym zakresie dokumentacjg.

§ 5. Przy przeprowadzaniu zaméwienia publicznego Komisja jest zobowiazana do stosowania
1 przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych.

§ 6. 1. W pracach Komisji przetargowej nie moga uczestniczy¢ osoby, ktore:
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1)pozostaja w zwiazku malzefiskim albo stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sa zwiazani z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkiem wiadz osob
prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2)przed uptywem 3 lat od daty wszczecia postgpowania pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawca albo czlonkiem wladz oséb prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;

3)pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do ich bezstronnosci.

2. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z prac komisji
przetargowe;j.

§ 7. 1. W trakcie otwarcia ofert Komisja przetargowe przestrzega nast¢pujacych zasad:
1)oferty otwiera si¢ w miejscu 1 terminie okre§lonym w ogloszeniu o przetargu;
2)otwarcie ofert jest jawne;
3)przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji sprawdza czy oferty:

a) ztozone sa w zamknigtej kopercie,

b) ztozone sa w terminie okres§lonym do sktadania ofert, podanym w ogloszeniu o przetargu;

4)oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez otwierania, po uplywie terminu przewidzianego na
whniesienie odwolania;

S)oferty z dopiskiem ,,wycofane” nie zostana otwarte;

6)bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwoteg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

T)po otwarciu ofert Przewodniczacy Komisji podaje imi¢ inazwisko (firmg) oraz adres (siedzibg)
wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana atakze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania dostawy, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie;

8)informacje, o ktorych mowa w pkt 7 odnotowywane sa w protokole postgpowania;
9)przy otwieraniu ofert moga by¢ obecni wykonawcy;

10)informacje, o ktorych mowa w pkt 7 dorgcza si¢ wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy
otwieraniu ofert, na ich pisemny wniosek.

2. Do zadan cztonkéw Komisji przetargowej nalezy:
I)ocena spetniania przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu;
2)badanie i ocena ofert;
3)prowadzenie dokumentacji postgpowania.

§ 8. W trakcie dokonywania oceny ztozonych ofert Komisja stosuje nastgpujace zasady
postgpowania:.

1)w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Komisja moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien, dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny;

2)niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Komisja o wykonawca, dotyczacych zlozonej
oferty, oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty, w tym zwlaszcza zmiany
ceny;

3)komisja poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny 1oczywiste omytki pisarskie zgodnie
z przepisami prawa zamowien publicznych.
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§ 9. W trakcie dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja stosuje nastgpujace zasady:

l)komisja przetargowa wybiera najkorzystniejsza oferte sposrod nieodrzuconych ofert, wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszeniu do udziatu w postgpowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.

2)kryteria oceny ofert nie podlegaja zmianie w toku post¢powania.

3)przyjmuje si¢ zasadg, iz oferta najkorzystniejsza dostaje najwyzsza liczbe punktow natomiast
pozostate proporcjonalnie mnie;.

4)przedktada Kierownikowi Zamawiajacego wszystkie dokumenty przewidziane ustawa Prawo
zamowien publicznych celem zatwierdzenia.
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