ZARZADZENIE NR 10/2011
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 13 kwietnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2010 r. Nr
113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 28, poz. 143, Nr 5, poz. 13) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2007 Starosty Rawskiego z dnia 4 lipca 2007 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Komisji Przetargowe;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Rawski

Jozef Matysiak
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 10/2011
Starosty Rawskiego
z dnia 13 kwietnia 2011 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

§ 1. Komisja przetargowa zwana dalej "komisja" dziata na podstawie:

1)ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn.
zm.);

2)niniejszego regulaminu.
§ 2. Zadaniem Komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci:
1)przygotowanie dokumentacji postgpowania w sprawie zamowienia publicznego;
2)dokonanie oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetniaja wymagane warunki;
3)dokonanie oceny ztozonych ofert;

4)przedstawienie kierownikowi jednostki lub osobie przez niego upowaznionej propozycji wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

§ 3. Regulamin obowiazuje przy dokonywaniu zamowien publicznych powyzej 14.000 euro przeprowadzanych
w innym trybie niz zapytanie o ceng i z wolnej reki.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci osoba przez niego wyznaczona.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy:

1)wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2)nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

3)informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych zpracami komisji w toku postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

4)odebranie o$wiadczen cztonkow komisji;
5)przedstawienie wynikow prac komisji z czynnos$ci oceny i badania ofert.

§ 5. Przy przeprowadzaniu przetargu komisja jest zobowigzana do stosowania i przestrzegania przepisow
ustawy - Prawo zamo6wien publicznych.

§ 6. 1. W pracach komisji nie moga uczestniczy¢ osoby, ktore:

1)pozostaja w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sa zwiazani z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czltonkiem wladz osob
prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego;

2)przed uptywem 3 lat od daty wszczecia postgpowania pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca
albo cztonkiem wladz os6b prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego;

3)pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do ich bezstronno$ci;

2. Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o§wiadczenie, Ze nie podlegaja wyltaczeniu z prac komisji.
§ 7. 1. W trakcie otwarcia ofert komisja przestrzega nastgpujacych zasad:

1)oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu;

2)otwarcie ofert jest jawne;

3)przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji sprawdza czy:
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a) ztozone oferty sa w zamknigtej kopercie,
b) ztozone sq w terminie okreslonym do skladania ofert, podanym w ogloszeniu o przetargu;

4)oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie
odwotania;

5)oferty z dopiskiem ,,wycofane” nie zostana otwarte;

6)bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

7)po otwarciu ofert Przewodniczacy komisji podaje imig i nazwisko (firmg) oraz adres (siedzibg) wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji, warunkow platnosci zawartych w ofercie;

8)informacje, o ktorych mowa w pkt 7 odnotowywane sa w protokole postgpowania;
9)przy otwieraniu ofert moga by¢ obecni wykonawcy;

10)informacje, o ktorych mowa w pkt 7 dorgcza si¢ wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert,
na ich pisemny wniosek.

2. Do zadan cztonkow komisji nalezy:
1)ocena speliania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu;
2)badanie i ocena ofert;

3)wystapienie do kierownika jednostki z wnioskiem o wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie
oferty;

4)przedstawienie kierownikowi jednostki wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty;
S)wystapienie z wnioskiem do kierownika jednostki o uniewaznienie post¢gpowania;
6)prowadzenie dokumentacji postgpowania.
§ 8. W trakcie dokonywania oceny ztozonych ofert komisja stosuje nastepujace zasady postgpowania:

l)wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Prawa zamowien publicznych, lub ktoérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo
ktorzy ztozyli wymagane oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp zawierajace btedy
lub wadliwe pelomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania;

2)wzywa wykonawcoéw w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych o§wiadczen lub
dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Prawa zamowien publicznych;

3)moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasnien, dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny;

4)niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy komisja a wykonawca, dotyczacych zlozonej oferty, oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty, w tym zwtaszcza zmiany ceny;

S)poprawia w ztozonych ofertach oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe, z uwglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istrotnych warunkow zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty;

6)niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona o dokonaniu w ofercie poprawek,
o ktorych mowa w pkt 3.

§ 9. W trakcie dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty komisja stosuje nastgpujace zasady:

l)wybiera najkorzystniejsza ofertg sposrod nieodrzuconych ofert, wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do udzialu w postepowaniu albo
zaproszeniu do sktadania ofert;

2)kryteria oceny ofert nie podlegaja zmianie w toku postgpowania;
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3)przyjmuje si¢ zasadg, iz oferta najkorzystniejsza dostaje najwyzsza liczbg¢ punktow natomiast pozostate
proporcjonalnie mnie;j;

4)jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych;

S)w przypadku stwierdzenia okoliczno$ci okreslonych wart. 93 ustawy - Prawo zamodwien publicznych
wnioskuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania.

§ 10. Prace komisji koncza si¢ wraz zpodpisaniem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego przez
kierownika jednostki.
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